ARD-Werbung SALES & SERVICES GmbH (AS&S) ist der fuhrende bimediale
Vermarkter fur die elektronischen Medien. Neben der Vermarktung der Werbezeiten
fur die Radio- und TV-Werbeangebote der ARD und privater Partner sind
Mediaforschung, Marketing Services und Mediaberatung wesentliche Aufgaben.

Zur Unterstitzung unseres Bereichs Media Perspektiven suchen wir ab
1. April 2011 eine

Studentische Hilfskraft (w/m)

Assistenz Vertrieb und Redaktion

Media Perspektiven ist Teil der AS&S mit Sitz in Frankfurt am Main und publiziert die
monatlich erscheinende gleichnamige Fachzeitschrift, verschiedene Studien und
andere Veroffentlichungen.

lhre Aufgaben:

* Pflege der Adressdatenbank

* Versand von Publikationen

Zuarbeit bei der technischen Erstellung von Texten, Tabellen und Grafiken
e Erstellung und Versand von Rechnungen

e Bearbeitung von Anfragen und Leserservice

lhr Profil

e Sehr gute Allgemeinbildung

* Sicherheit im Umgang mit MS-Office

« Hohe Zuverlassigkeit und Engagement

* Rasche Auffassungsgabe

e Ordnungssinn und Verantwortungsbereitschaft sind unerlasslich
Gute Englischkenntnisse sind von Vorteil

Wir sind an einer langerfristigen Zusammenarbeit mit einer Arbeitszeit von
ca. 8 -10 Stunden pro Woche interessiert.

Wenn Sie bereit sind in einem kleinen Team engagiert mitzuarbeiten, dann richten
Sie lhre Bewerbung bitte schriftich oder per E-Mail bis spatestens zum
31. Méarz 2011 an:

ARD-Werbung SALES & SERVICES GmbH
Personal & Verwaltung

Frau Mirjam Kolb

Bertramstr. 8 / D-Bau

60320 Frankfurt am Main
personal@ard-werbung.de




